UT|

Loci  |ADMIN
Fassword | seeeee

Mercred 15 Février 2012

ersiar Speed

Identifiez-vous :
- encodez votre login : DEMO
- encodez la date du jour

- appuyez sur la touche ‘Entrée’

- encodre votre mot de passe : DEMO

Documents :’ Destinataires nﬁjAnicles @Stock

¢l Financier Cutils
8 2%

'—1" Administration

Double-cliquez sur le bouton
‘Documents’ pour entrer dans la

fenétre des ‘Documents’.

| 1. Sélectionnez le facturant. I

BabyCool
53 Facture

/ 2. Sélectionnez le ‘type de document’
~ 4| (facture dans ce cas).

-'2|Papeterie Michaux

Monsigur Guy Michaux

\ 3. Cliquez sur ‘téléphone’ pour | g7

te DEM02/2012 2 Euro ™ ATt e}
g s = ouvrir ‘'annuaire’. 0,00
311.40
i Q; -.-'¢ < cfE.'EE'Q: 1 ial vac Q:C-:TET-.-'E:Q: ESQ: De=scripfion Doc. 10 @, Jour 0 B 1996 7
1 02/02/12 12,10 12,10 + [ 80
2 03402412 ﬁ 172,06 172.06 Projet concours > >
3 06/02/12 c 107,93 10793 Prajet Bis Repetita 2.1 L
4 1402412 ﬁ 172,06 17206 Projet concours + U.‘
5 14/02012 6 2057 2057 [
30.000.003 030212 [ 169,85 169.85 Prajet E veil Bébé
30.000.004 03/0212 [ 121,00 121.00 Gamme promo >
30.000.005 06/02412 [ 192,09 192.09 Projet Matemelle >
30.000.008 06/02412 [ 132,50 132,50 Projet G arderie
90.000.009 1 06102112 06102112 | 162,26 162,26 Euro Projet concours G V+
b 4
"
R
m Détals %  Brouillon Modéles ’yCDun'ier @Scan o
Résumé | h v : [ Réduction = 0,00
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Tous les groupes. - [ ol @

Societe Alpha EE: Wille Fue Mom = « @
| A | I | | | | | +

Papeterie Michaux Michaux 7800  Ath Rue GRand ~ Service Technique Brauet Namur e
PFicatay 2511 Aalbeke  Wredeldgn: Apres vente Dupuis Antoin
Poncelet Frangais 1020 Malenbesk Rue Gékérg ALl I Lamur
Frégardiennat 5 aint-ankoine Valoiz 1080 |melles Fue de If 4. C|iquez sur |e bouton ‘Destinataire’
Prospero Paulo 3000 Gand Fiue Lamb A
Pt lutin EE7O Limerl& Chauszée pou': entr_er dans Ia fenetre des
Puiszant Jéréme 1400 Hivelles Fue de He| deStlnatalres-
Renard Micols 1400 Miveles Drréve Mic
Réwve d'enfant 4357 Lirniaht Chemin de ¢
Rogier D1amien 1150 ‘winluwe-Sa Rue Cour M
Schilz b arie-Cerize 1400 Mivelles Fiue Claire F =
Schuytens Rémi 1400 Miveles  Chemindes | Monsieur Guy Michaux
Steiner Lucie 1500 Hal Bld Brand = 7¢ 081/1231212
Sucrecaramel 4219 Meetfe Boulerard o
Usine dzur 022 Mouvelles  Rue Industr
Utildata Ta0n4 Osticheq  Foute de Fl - guy@michaux.be

Papeterie Michaux
7: |06B/646589 nouvelle adresse

068/646588

c=m D498/785214

51 Infot@michaux.be
fﬁ whww.michaux. be
Titre:  Socigté . o2 g2 Codealpha i

| IMichaux |

# Adresse . Mﬂt:cmad

‘ia :Papeterie Michaux

5. Cliquez sur le bouton ‘+’ pour

destinataire

Rue Grande, 114

7800 2. \Ath

Pays | Belgique

Groupe
ADMINISTRATION
CLENT
ECOLE
ENTREPRISE et PROFESSIO
" FOURNISSEUR
PARTICULER

créer un nouveau destinataire.

7800 2. |Ath 1 |0498/785214
=] Pays |Belgique - Info@michaux.be
FR: Franca = Standard - Veb (g W, michaus, be
Devise  |Euro '@:‘ Echéance |Comptant }@:‘ VA 21 -
T 0450-154-326 Credit 500

nouvelle adresse

9

G6MGATOBD

2
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6. Encodez les informations du nouveau destinataire et
cliquez sur le bouton ‘V’ pour valider la création.

_ Societé Code alpha
I~ PAPETERIE BOULY tl [BOULY 9 v ©
# Adresse . ﬁficntad . l l.i:i-\sri : ‘{ Dossiers & Article TCRI‘ :

[ Via:Papeterie Michaus Livraison [[] Intermédiaire [[] Ancien destinatairs
02M111.22.33
Rue Dupont 42 e i Rue Dupont 42 e
1000 2! | Bruxeles # 1000 & Bruxelles
Pays | Beloique 1{ Pays | Belgigue -
Groupe
ADMIMISTRATION _angue FR: Standard
W CLENT Devize  |Euro '@:‘ Echéance |Comptant fﬁzj‘ VA 21 Eﬁ?
L 2 =2 1t
ENTREPRISE et PROFESSIO! TV Ref. Credi 0
FOURNISSEUR
PARTICULEER

0 Nom de la société
Code Alpha (surnom)
Adresse
Numéro de téléphone
Langue, taux de TVA, type de prix, devise et le type d’échéance
e Choisir le(s) groupe(s) auquel(s) il appartient (en double-cliquant sur le nom d’un groupe)

Tie  Societe (L) o Codealpha s
'~ |PAPETERIE BOULY BOULY L
S — 1 . & X+,
’ H"‘!“A. .E.“'-== “ . [ Dozsiers ,@j; icle CRM
# Adresse . W,.,rtad : [ ‘_!Jhur_ : “, Dossiers J i Article CRI
Facturat [ intermédiaire 5 [ Intermédiaire [7] Ancien destinatai
7. Cliquez sur le bouton ‘fermer’ pour
e Dopon 12 quitter cette fenétre et revenir a I’'annuaire.
1000 2! |Bruxelles
Pays |Belgigue = Pays |Belgigue -
Groupe
ADMINISTRATION _angue (FR: Franca - | P Standard LA . ]
% CLENT Devise  |Euro '@:‘ Echéance |Comptant ﬁ:‘ TVA 2 E\P
ECOLE
ENTREPRISE et PROFESSION | V¥ Ref Crédit 0
FOURNISSEUR T pri
PARTICULIER
- 8
0
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10. Cliquez sur le bouton ‘V’ pour
valider la sélection du destinataire et
pour revenir a la fenétre ‘Documents’.

e |
23
Tous les groupes. - o] @ \
' 0
5 Alpha R ”’ Rue '?’j:!-:-m « @
[Bouly | | | | | I [
Baudoux Sandrine Molenbeek Saint Jean Fue des 4 Filz &ymon 10 -
Gruber Hubert 7000 Fue du Mou_lin a0
Maizon de la Petite Enfance 1050 Ixelles . ‘ ’
Buriot Audrey 1460 Ittre 8. Cllque? sur Ie’ Champ Alpha et
Schuptens Rémi 1400 Mivelles encodez ‘Bouly’ pour retrouver le
wiowters-Baily 1030 scheebeek | destinataire précédemment créé.
Bastin Rose 1020 Schaerbeek
Dewart Joelle 1050 |xeles Rue Mont Saint Roch BE3
Client Comptair / Counter Client
PAPETERIE BOULY BOULY Bruxelles
Les Cygoghes Cara M i i i i
CPAS Bruselles CPAS 1000 Bruseles 9. Cliquez sur la ligne du destinataire
Alice Puériculture S4 Duboiz 1460 Ittre pour |e Sélectionner.
A petit bonheur Dufrane 1040 Etterbeek
Papetene Michaux Michax 7a0n Ath ue [arande,
Prégardiennat S aint-tntaine Yaloiz 1050 Ixelles Fue de 'hermitage 22 =
PAPETERIE BOULY
02/111.22.33
(o}
= g &
BabyCaal = Pecle 101 : =
b Gachae i NG /T &
.,‘!PAPETERIE BOULY o T
] e e rt';\? Total HTYa, 0.00
= Crmptant i L Mon échu: 0,00
ﬁ Impayés 0.00
il @ v @, Echéamg” * 7T a, tvace,” $4g,~ Descripion 0 &, Jour 0 B 1995_.'
)‘
11. Le destinataire est bien sélectionné o3
(ses coordonnées apparaissent en-dessous).
‘ L &4
: . L &4
12. Cliquez sur le bouton ‘Ajouter’
pour créer un nouveau document. v
=
= L sl
S
( 7] . G P 2 #
iz H Détails N Brouillon '™ Madéles !f(:oumer @Scan
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= B R
BabyCool — " -
Btns 13. Vérifiez/Modifiez les données @ 5%
*[PAPETERIE BOULY d’entéte du document. T
Date |15/02/2012 | { ¥ |22 |Euro ¥ | lappel du 10/02/2012
* | Echeance: |Comptant hd
Commande projet l.r'rtrine| Remarque
s L % PR i CEEES 7
14. Encodez une description du £
document, ainsi que son origine et 3
une remarque. 2
(facultattif) o,
+ %
15. Cliquez sur le bouton ‘brouillon’ tr
pour enregistrer la création du vl
document encore vierge de contenu. o
=]
= B R
BainGag) = . Pedla 101 :
_.,1 Facture e LS & / + «
[PAPETERIE BOULY | 7/ Monsieur Guy Michaus - Q7T ateceva 0.00
Monsieur Guy Michaux QTT en Stack. 0,00
C& Total HTWA 0.00
Date [ 1500272012 - | &5 - _
[ &l Echeance ?Dm > Bl & Mon échu 0,00
= E C ptant S
ﬁ Impapés 0.00
Crédit 0.00
Descrip [¥] Activer le muttiignes Rem. QTT Prix TVA % | 8 - |
Bonjour chez ondeur, w 210 00 x +
"Woicl wotre caommande de matériels pour vohre vitrine
21,0 00 ;rfj

\

Résumé _Q_D&}als ’-5‘&.\_ Brouillon v Modéles ’yCDun'ier _§Scan

16. Encodez un texte de présentation.
Mode multiligne activé

17. Cliquez sur le bouton ‘éclair’ afin
de créer un article rapidement avec
un assistant.

) e5e

™y

A4

=l =
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e darticle |(COUV-B-30

v

Couverture bleue 30x30xm

Couwverture
Couleur : bleue

‘o 009

= i

W

18. Cliquez sur le bouton ‘V’ pour

valider la création de I’article.

Dimension : 30x30cm
Famill= | Literie i PECE -
Souz - famile | ---  Temporamwe --- e
. 5 TWA 21 -
Soug - Souz -Famille ---  Temporaire
= g &
BabyCool b i Pecler 101 T
£ Facture o= Ly L o] / + «
..;|PAPE|—ER|E BOULY o Monsigur Guy Michaus - OTT & recewvoir Mili]
Monsieur Guy Michaux QATT en Stock 0.00
coc iS00 14 w5 [ £
» | Echéance Comptant - RS &
ﬁ Impayés 0,00
Crédit 0.00
Descripion  [w] Activer le multiignes Fiem, QTT P TVA % B K 4
Bonjour chez konziewr, w 2.0 00
Woici votre commande de matériels pour votre vittine
Cauverture bleue 30=30xm ;'fl 3.000 700 210 0 i‘{ 3‘1
\ ooq

19. L’article s’est ajouté
automatiquement sur la ligne de détail.
Encodez une quantité et un prix.

20. Cliquez sur le bouton ‘V+cadenas’
pour valider définitivement le document.
Celui-ci s’imprime directement.

Résumé

H|
g

[ Réduction = 0.00
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BabyCool v . .

= B S e Pecler 0 = 3 -
_!j_ Facture - . L "gw S} + i‘%
~|PAPETERIE BOULY | /7
Date [15/02/2012| TVA (21 * |55 |Euro ™ ,CE;LD I'H;'VA 21033
~ | Echéance = echu: A
e ot ol e 21.00
Credit 0,00
i N* Q: .'.¢ .3 Datc: Q: E:"EE“Qc iz Tolal tvac c:C Solde ?a'.=:c£ ESQ: Descripfion Doc. 1 Jour 0 B 199_5. i
6 4 1510212 15102112 E 2541 2541 Euro Commande projet vifgir - i
=
‘ 21. Lorsque le document est validé, vous
vous retrouvez dans la liste des documents. o3
(X
.1 L3
22. Pour revoir I'apercu du
document, cliquez sur le bouton
‘imprimer’. Un assistant s’ouvrira.
=
. R @
H|

m Détails | % Brouilon Modéles gCUun'ier @Scan - =
Résumé 5‘& v [C] Réduction = 0,00

= i
Du document N* | [t_#]

[ {
Au N G| T -,
Nbr. copies ﬂ

Imprimer la liste des lots présent dans le dacument | 23. Cliquez sur le bouton ‘Visualiser’ I

15022012 11:38 1 Facture 6 de BabyCool a PAPETERIE BOULY

. o]
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| = | POD | Qlw el an =
i RE e~ [ S A 0m™ | &5
: &) (2) [ Motentier [] Respecterlacasse ‘
Description (=3 Euro Net 714
Bonjour chez Monsieur, 0,00
Vaici vatre commande de matériels pour vatre vitrine
Couverture bleue 30x30xm 3,000 700 2100 21,00
Situation financigre:
Montant payé 0.00 Euro
Délai de paiement 0 Jours.
NET: 21,000
21
T 4,410
4
Solde a payer: 25,41 (vingt cing euro et quarante et un cents) LS 25,410 Euro
Prix plein: 25
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