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Ce module vous permet de planifier des évènements et d'envoyer des messages aux autres utilisateurs.

L’agenda offre un accès direct à l’annuaire, au module « mes fiches », à la fenêtre des post-its et à la liste 
des post-its.

Il contient les fonctionnalités suivantes:

 voir le calendrier par mois
 voir les évènements d'un jour
 voir les évènements d'un jour pour un groupe d'utilisateurs
 voir les évènements d'un autre utilisateur
 répéter un évènement
 déplacer un évènement
 supprimer et créer un évènement
 lier un évènement à un destinataire
 lier un évènement à un dossier
 rendre un évènement confidentiel
 bloquer l'édition d'un évènement
 valider un évènement
 avoir une notification (rappel automatique) quand un évènement approche
 choisir une catégorie pour un évènement en l’illustrant avec l’icône appropriée
 choisir un niveau d’importance pour un évènement
 chercher un évènement

Les post-its permettent  :
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 d'envoyer un message à un utilisateur
 d'envoyer un message à un groupe d'utilisateurs
 d'envoyer un message à une adresse mail
 d'envoyer un message à plusieurs utilisateurs de suite
 d'envoyer un message confidentiel
 de s’assurer du suivi d’un message
 d'accorder un niveau d’importance au message
 de choisir une catégorie pour le message en l’illustrant avec l’icône appropriée
 de rechercher un message
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